
準備から当日までの経過 

１ 開催時期 

各種イベント開催日が準備手配の必要期間を考慮して、6月役員会で最終決定した。 

餅つき大会は、毎年12月第2土曜日に開催されている。500名前後の街区の皆さまが参加する町内会

イベントの為、屋外開催が必須条件である。日中の気温が多少なりとも、温かさを感じる、12月初

旬が、最適時期である。しかし、町内会月例役員会が第１日曜日に開催するため、日程上、第2土曜

日に必然的に決まった。 

２ 主要工程と実施事項 

時期 実施事項 備考 

５月役員会 イベント開催の内容と候補日を討議する。    

6月役員会 開催日を決定。 上記１参照 

9月役員会 開催方法(業者依存度)と概略工程を決める。 

・イベント業者への委託 ⇒９月中旬 

・イベント業者との顔合わせ ⇒９月下旬～10 月初   

（内容の確認） 

  ・大会実施内容の確認 ⇒１０月 

 ・担当分担 

  

⇒１０月役員会 

（作業内容の確認） 

   ・当日のタイムスケジュール確認 ⇒１１月 

 

     
 

 

業者比較表作成事項 

（詳細は担当引継） 

9月20日(土) イベント業者決定  

10月役員会（5日） 実施要領書(案)提示される。 参考資料3.1参照 

10月20日 広報活動開始 

（回覧用、掲示板ポスター、町内会だより11月号掲載） 

掲示板ポスター 

参考資料3.2参照 

11月24日 管理組合へ「ご協賛のお願い」  

11月役員会（2日） 管理組合、管理センターへ「資産借用のお願い」  

11月4日 自主防災会へ「会場設営・撤去支援お願い」  

11月10日 お餅引換申込み券兼抽選券、（全戸配布） 締切日：11月24日 

11月18日 近隣挨拶状配布  

11月24日 円形広場会場配置図（最終決定） 参考資料：3.3参照 

11   

12月役員会（7日） 雨天時の対応確認（場内配置、  

12月8日 朝霞保健所へ届出「臨時出店」  

12月12日・午後 円形広場の会場整備、借用備品受け入れ  

12月13日 2014年餅つき大会開催  

12月14日 速報：「餅つき大会・写真報告」掲載 HP「イベント」欄参照 

  



 

３ 参考資料 

 3.1 実施要項書 

お餅つき大会実施要領 

１． 日時：１２月１３日（土）１１：３０－１３：３０ 

２． 場所：円形広場（雨天の場合は集会所にて実施） 

３． イベント： 

（１） お餅つき 

・ 臼２台を交互に使い２０分ｘ６回程度を２時間で（不足分４回は機械処理） 

・ つき手返し手とも住民参加（不足する人手は業者が提供） 

・ 子供参加優先 

（２） 申込み餅の配布 

・ 事前申込みにより準備（３５０食程度を想定） 

・ 引換券の提示を受けて引き渡し 

・ 白餅２個を１パック 

（３） お雑煮とお汁粉の配布 

・ その場で食べていただく 

・ お雑煮３００杯・お汁粉２００杯分を業者で準備（餅入り・含む椀・箸） 

・ お茶とカップを当方で準備（コンロとヤカンを業者から借りる） 

（４） ポップコーン 

・ ２００名用セット 

・ フルフル夢ふる３種類からお客に味を選択してもらう 

（コーンポタージュ・カレー・醤油バター） 

・ 当方で機械操作 

 （５）紙芝居と折り紙 

   ・ ハッピーから２名紹介（下田さん・小林さん） 

   ・ 内容についてはお任せする（テーブルのみ当方で準備） 

（６）抽選会 

・ 景品は防災関連商品（はずれくじなし） 

   １等－防災ラジオ（６本）かフリーズドライ野菜（４本）から選択 

   ２等－小型ＬＥＤライト（９０本） 

   ３等－ホイッスル（３００本）  合計 ４００本 

・ 抽選券の提示を受けてくじをひいてもらう 

（７）防災備品展示販売会 

・ 自主防災会（東急コミュニティー）に依頼 

４． タイムスケジュール 

・ 前日１３：００－１７：００ ダスキン持込（集会所保管・担当役員対応） 

・ ８：００ テント・テーブル・椅子設営（男性役員と応援者集合） 

・ ９：００ サキガケサービス会場入り（担当役員対応） 

・ １０：００ 役員全員集合・朝礼（円形広場） 

・ １１：００ 役員試食（集会所） 

・ １１：３０ 開会 



・ １３：３０ 閉会 

・ １４：００－１６：００ 片付け・テント撤収・ダスキン引取 

５．会場レイアウト：別紙参照 

６．役員の分担 

 （１）前日・当日 

・ダスキン前日持込対応       6 名 

・テント、テーブル、椅子設営    男性役員全員 

・サキガケ設営対応         担当副会長 

・開会宣言／閉会挨拶        会長/担当副会長 

・司会／餅つき           総務+2 名 

・汁物               女性（4 名） 

・お茶だし／テーブル整理      女性（2 名） 

・申込み餅配布           女性（3 名） 

・ポップコーン           3 名 

・抽選会              男性（3 名） 

・片付け              全員 

 （２）事前準備 

・関係先への対応（他町会・保健所・近隣等）  

・子供向けイベント          

・ポスター・回覧・引換券作成     

・配置図作成             

・防災ボランティア／東急に依頼    

・抽選会景品手配           

・各種準備（くじ、カップ他）     

８．その他 

・テントの設営と撤収は災害ボランティアに依頼（１０名程度） 

・電気と水道をサキガケに提供（電源は円形広場横のパネルを利用・手配要） 

・懇親会は実施せず。 

・会場でＢＧＭを流す（選曲）                以上 

 

  



3.2 ポスター（掲示板用） 

２０１4年   中央の森参番街 

お餅つき大会のお知らせ 

日時：  １２月１3日(土) １１時 3０分～１３時３０分 

会場：  円形広場   （雨天の場合は集会所）

       ☆町内会に加入されてない方も、お気軽にご参加ください。 

   

◎お餅つき          餅つきにご協力ください。 

子ども用の杵もあります。 

◎試食コーナー       つきたて餅のお汁粉・けんちん汁 

                 ポップコーン 

◎お餅配り          事前に申し込みをされた方のみ 

※申し込み用紙は 11月中旬に各戸に配布致します。 

◎防災グッズの抽選    参加者全員に当たります。 

主催・運営：町内会    協賛：管理組合 

 

 

 

 

 

  



3.3 

 

 

餅つき大会・円形広場配置図 
2014.12.13.(土) 

中央の森参番街町内会 

←４号棟側 

長机（高）：12 卓 

スロープ：2 箇所 

所有物 
 
背もたれ椅子：２０ 

 

丸テーブル 4 

 

折りたたみ椅子 22 

 

 

 

ごみ箱 
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